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Warsaw Institute to polski think tank zajmujqcy sie geopolitykq. Gtdwne obszary naszego zainteresowania to:

stosunki miedzynarodowe, bezpieczeristwo energetyczne, obronnosé, historia, kultura i wszelkie inne kwestie
kluczowe dla Polski i Europy Srodkowo-Wschodniej. Z dumq wspieramy inicjatywe Tréjmorza oraz stosunki

transatlantyckie.

Warsaw Institute opracowuje i dostarcza innowacyjne i praktyczne rekomendacje oparte na szerokim
doswiadczeniu ekspertéw (ponad 40 wspdtpracujgcych ekspertéow). Warsaw Institute pomaga w usprawnieniu
procesow politycznych i decyzyjnych poprzez badania i analizy. Nasze dziatania dedykowane sq zaréwno
organizacjom rzqgdowym i agencjom, jak i organizacjom pozarzqdowym, osrodkom analitycznym, instytutom

badawczym, srodowisku akademickiemu, opiniotwdrczym mediom i ekspertom.

Poszukujemy osoby na stanowisko:

Koordynatora projektow

Miejsce pracy: Warszawa (zdalnie/hybrydowo)

Opis stanowiska i zadania: Koordynator projektow zajmuje sie kontrolg realizowanych przez Fundacje
programdéw oraz procesem komunikacji zewnetrznej fundacji. Jest odpowiedzialny za zaplanowanie,
przeprowadzenie i rozliczenie tego procesu zaréwno w jezyku polskim jak i angielskim. Wspottworzy strategie
komunikacji fundacji, obstuguje narzedzia IT i wykonuje research. Zajmuje sie koordynacjg procesu
przygotowania tekstéw i ich redagowaniem, a takze przygotowaniem postéw / wpiséw w mediach
spotecznosciowych i na stronie Fundacji, organizacjg konkurséw, budowaniem interakcji zinnymi uzytkownikami.
Do obowigzkéw nalezy takze monitorowanie i analiza efektéw prowadzonych dziatan oraz obstuga newsletteréw.

Profil preferowanego kandydata:
e student IV /V roku lub absolwent
o  kierunek studidw: stosunki miedzynarodowe, bezpieczenstwo wewnetrzne, politologia
e powinien posiada¢ doskonaty orientacje we wspotczesnych tematach miedzynarodowych
zwigzanych z Polska i regionem Europy Srodkowej (zgodnie z priorytetami Fundacji).

Wymagania:
e umiejetnos¢ koordynacji projektéw
e doswiadczenie w prowadzeniu komunikacji zewnetrznej

e umiejetnos¢ redagowania tekstéw, raportdw i innych materiatdw do publikacji




e umiejetnos¢ obstugi kanatow social media i oprogramowania do wysytki newsletteréw

e podstawowe umiejetnosci obstugi strony internetowej na platformie Wordpress

e znajomosc zasad webwritingu

e umiejetnos¢ tworzenia strategii komunikacyjnych i kampanii reklamowych (Google Ads i FB Ads)
e znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i w pismie min. na poziomie C1

e  kreatywnos¢, otwartos¢ na wyzwania, skrupulatnos¢, dazenie do wyznaczonych celéw

e biegta znajomosc¢ pakietu Office

Dodatkowe kompetencje:
e znajomos¢ programoéw graficznych
e doswiadczenie w przygotowywaniu contentu w jezyku angielskim
e posiadanie prawa jazdy kat. B2
e  zainteresowania zbiezne z profilem pracodawcy tj. geopolityka, stosunki miedzynarodowe,
bezpieczenstwo, energetyka

Oferujemy:
e prace w mtodym energicznym zespole
e udziat w ciekawych wydarzeniach i projektach w kraju i zagranica
e petng wyzwan, samodzielng prace
e atrakcyjne wynagrodzenie, zadaniowy czas pracy
e mozliwos$¢ samodzielnego tworzenia materiatéw graficznych za dodatkowym wynagrodzeniem
e niekorporacyjng twdrczg atmosfere, w preznie rozwijajgcym sie NGO

Aplikacje prosimy sktadac na adres: office@warsawinstitute.org

Termin zgtoszen: 12.03.2021 r.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych




